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Profesional

Suzann Bibiana Avila Luna
Coordinadora

Centro de la Construccién

Cordial saludo,

Espero que se encuentre muy bien. De acuerdo con el direccionamiento brindado el afio anterior por el
coordinador misional Willson Reinaldo Valencia Guarin, el rol de “formadoras” no existe formalmente
dentro de la contratacidn, razén por la cual nuestra vinculaciéon se realiza como instructoras. Sin
embargo, las funciones que desempefiamos estan orientadas al apoyo pedagdgico a los instructores y no
al desarrollo directo de formacién con aprendices.

Por este motivo, no impartimos formacion de manera directa; no obstante, para el cargue de horas en
Sofia Plus es necesario registrar horas directas e indirectas. Debido a que no es posible cargar la
totalidad de las horas al componente de desarrollo curricular, ya que serian demasiadas, la alternativa
definida ha sido manejarlas mediante acompafiamiento a fichas, tal como se trabajé durante el afio
anterior, siguiendo las directrices del coordinador misional Willson Reinaldo Valencia Guarin.

Cada formadora cuenta con el apoyo de una coordinacidn para el manejo y validacion de estas horas. En
mi caso, la coordinadora asignada es Suzann Bibiana Avila Luna, quien me ha orientado y apoyado en
este proceso.

Asimismo, de acuerdo con lo indicado por la Coordinadora Suzann Bibiana Avila Luna el dia 8 de mayo,
durante el desarrollo curricular de Gestidn de Proyectos, se informd que las horas registradas en Sofia
Plus Unicamente estaban hasta el 18 de abril. El tiempo restante debia ser reportado mediante informe,
teniendo en cuenta adicionalmente tres dias de alistamiento, equivalentes a 24 horas.



Igualmente, se nos indicd adjuntar la programacion correspondiente para anexarla junto con:

* El reporte de horas registradas en Sofia Plus.

* El correo o pantallazo enviado por Administracion Académica, donde se explica que, debido a
fallas presentadas en Sofia Plus, no fue posible cargar oportunamente la totalidad de las horas del
mes de abril que son 160 horas y que durante el transcurso del mes se estaria realizando la
actualizacion correspondiente en el sistema.
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Cordial safuda
De manefa atenta me parmito informar que, debido al ato volumen de registro da horas en SOFIA Plus reladionado con los instructores, se presentard un relraso en el cargue de esla informadcion

Lo antarior obedece a que fue necesario ampliar la programacion del primer trimestre en SOFLA Plus hasta el 18 de abrl. proceso que equivale practicaments a realizar nuevamente la programacian de un trimestre complato.
Adichonaimente, de manara paralela so deba efectuar la programacién correspandients al segundo trimastre, ol cual inkcid of pasado 20 de abril
Agimisme, durante of mes de mayo también se doberd reakizar of registro du las fichas comespondientes a la segunda oferta, kas cualas inician of dia 28 dal misma mes

Deigual manora, e i que $6 han caidas repetitivas en el aplicativo SOFIA Plus. skuaciin que ha genssade mayores relrisos on o proceso de programacion, actividad en b cual actuaiments se
cuenta con &l apoyo da dos compafieros. A esto s8 suma que fa propramacion del segundo trimastre ain no se encuentra complatamente registrada en SAF debido a cruces de horaros y alras novedades pandientes de ajuste, por
o cual solicito amablemente realizar las correcciones comespondientes a la mayor brevedad posible

Por ko anterior, al momento de revisar las cuentas de cobro del mes de mayo. es probable gue adn no se encuentren reflejadas las horas comprendidas desde el 20 de abeil en adelante
Adicionalmente, considero opariung revisar esta situacion en comilé, con el fin de evaluar posibles accones que permitan optimizar y faciitar el proceso de registro de horas en SOFIA Pus

Sa sugera que los supendsones tengan en cuana la p it que reporta cada dinad oo para cada instructor,
Lo anterior para que. por favor, sea benide en cuenta al momento de la recepcidn y validacidn de las cuentas de cobro.

Gracias por la atencidn prestada

Cordialmanta,

Jusn David Gémez Osorio

Coordingdor Grupo de Gestidn de Admunistracion Educaiva
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Por lo anterior, se realiza este correo con el fin de dejar claridad sobre el proceso reportado y anexar los
soportes correspondientes, los cuales seran cargados en la carpeta No. 12, donde reposan las evidencias
relacionadas con el total de horas del mes de abril en Sofia Plus.

Quedo atenta a cualquier observacién o informacidn adicional que se requiera.

Cordialmente,

Ana Maria Salazar Castrillon.



